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SALCININKU JANO SNIADECKIO GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sal¢ininky Jano Sniadeckio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau
— Nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008.

2. Nuostatai reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny, savarankiSko mokymosi, individualaus darbo (mokymosi namuose), neformalaus
Svietimo (pasirenkamojo ugdymo) dienyny (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, administravimo, tvarkymo, priezitros, iSspausdinimo ir perkélimo i skaitmening laikmeng
tvarka.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Dienyno valdytojas — gimnazijos direktorius.

Dienyno administratorius - direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

3.1. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgavokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo

Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo
pakeitimo jstatyme 2011 m. kovo 17 d., Nr. XI-1281 ir kituose $vietimg reglamentuojanciuose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintuose dienynuose, kuriy formos yra patvirtintos
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministru.

6. Dienyne jrasai daromi valstybine kalba. Mokiniy mokymosi pagal dalyko programa
apskaitai tvarkyti skirty puslapiy skiltis: ,,Pamokos tema®, ,,Bendras klasés darbas®, ,,Namy darbas®,
,Pagyrimai, pastabos, komentarai®, ,Klasés valandélés®, ,,Socialiné — pilietiné veikla“ gali buti
pildomos ta kalba, kuria organizuojama pamoka.

Il SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

7. Gimnazijos direktorius (dienyno valdytojas) uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, dienyno sudaryma elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo iSspausdinima, perkélimg i skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty
nustatyta tvarka.

8. Dienyng administruoja, techninés jrangos priezitrg ir tvarkytojo funkcijas vykdo
dienyno administratorius.

9. Dienyno priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal savo kuruojamas
sritis.

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:
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10.1. Atsakingas uz informacijos, reikalingos elektroninio dienyno funkcionalumui,
suvedima: butini klasifikatoriai, pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, laikinyjy grupiy
pamoky ir pazymiy tipai, dalyky pavadinimai, mokytojy bei mokiniy sgrasai, vartotojy prisijungimo
informacija, prireikus daro keitimus;

10.2. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.3. atnaujina mokiniy duomenis dienyne, reikalui esant suteikia galimyb¢ koreguoti
jrasus;

10.4. jveda mokytojy pavadavimy informacijg;

10.5. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas;

10.6. uztikrina elektroninio dienyno programinés jrangos teisingg ir tvarkingg veikima;

10.7. bendradarbiauja su elektroninio dienyno TAMO administratoriumi dienyno
tobulinimo klausimais;

10.8. uztikrina elektroninio dienyno funkcionavima, duomeny sauguma;

10.9. iki einamojo ménesio 11 dienos uzrakina pragjusio ménesio dienyna;

10.10. atrakina klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo ar koregavimo
funkcijas gavus akta apie duomeny keitima;

11. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

11.1. atsako uz tai, kad iki rugpjicio 31 dienos bty pateikiama reikiama informacija ir
duomenis elektroninio dienyno administratoriui, suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionalumui;

11.2. rupinasi pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaity iSspausdinimu ir duomeny
jose patikimumu;

11.3. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

11.4. teikia administratoriui informacijg apie mokytojy pavadavima;

11.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg patikrina jo mokiniy tvarkyta ugdymo apskaitg ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui.

12. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal savo funkcijas:

12.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZziiira;

12.2. patikrina klasés vadovy sudarytas ir atspausdintas pusmeciy ir metiniy mokiniy
mokymosi pasiekimy suvestines, lankomumo suvestines;

12.3. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda
saugoti ] archyva;

12.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés vadovy veikla, pildant e-dienynus;

12.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui, nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmena duomeny
teisinguma, tikruma, autentiSkuma;

13. Klasiy vadovai:

13.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus, nuolat tikslina
mokiniy duomenis;

13.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj;

13.3. apie netikslumus iSkart informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

13.4. pildo kitus su klasés vadovo darbu susijusius elektroninio dienyno skyrius;

13.5. tévams (glob&jams, riipintojams) jteikia vartotojy prisijungimo prie elektroninio
dienyno duomenis;

13.6. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno, ne rec¢iau kaip karta per ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
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pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais.
Vienas tévy pasirasytas egzempliorius grazinamas klasés vadovui ir saugomas klasés vadovo aplankale
iki moksly mety pabaigos;

13.7. paruos$ia pazangumo ataskaitas i§ gimnazijos iSeinantiems mokiniams ir mokiniams
pagal Kity ugdymo jstaigy reikalavimg, vieng egzemplioriy sega j klasés mokinio asmens bylg;

13.8. informuoja mokytojus dalykininkus apie mokiniy, besimokiusiy savarankiskai,
atvykusiy 1§ gydymo jstaigos ar kitos ugdymo jstaigos, per mokslo laikotarpj gautus jvertinimus,
dokumentus su jvertinimais papildomai sega j mokiniy asmens bylas;

13.9. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

13.10. i8duoda vadovaujamos klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno
slaptazodzius;

13.11. kiekvieng dieng patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir, esant
problemai, informuoja tévus (globéjus, rapintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiskina
pamoky praleidimo priezastis;

13.12. registruoja mokiniy praleisty pamoky pateisinanc¢ius dokumentus, gave i§ mokinio
praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 3 darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

13.13. pasibaigus pusmeciui per 5 darbo dienas formuoja ir iSspausdina pusmecio
ataskaitas: ,,Klasés pusmecio pazangumo ataskaita“, ,, Klasés pusmecio lankomumo ataskaita®, patvirtina
duomeny jose teisinguma parasu bei perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui;

13.14. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i$
elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
i$spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-1) duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir jdeda j
asmens bylg; tuo atveju, jei nors vienam vadovaujamos klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
patikrina mokymosi pasiekimus, i$laikytus brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdina ir pasiraso per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél
kélimo ] auksStesne klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne
véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutineg darbo diena,

13.15. lankomumo ataskaitas direktoriaus pavaduotojui ugdymui pateikia iki einamojo
meénesio 6 darbo dienos;

13.16. kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio instruktaza, supazindinus mokinius su
PUPP, brandos egzaminy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasais, i§spausdina $iuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega ] segtuva, kurj laiko klasés vadovo aplankale;

13.17. tikrina tévy (globgjy, ripintojy) aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi
prisijungimus). Jei tévai neprisijungia né vieno karto per ménesj, susisSiekia su jais ir iSai$kina priezastis;

13.18. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstan¢iais mokytojais,
gimnazijos administracija.

14. Dalyko mokytojas:

14.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes, uzpildo
pamoky tvarkarastj, prireikus ji koreguoja;

14.2. suteikia dalyko grupéms pavadinimus tokia tvarka: klasé ir dalyko pavadinimas, pvz.
3a matematika;

14.3. kasdien iki 17 val. pildo pamoky duomenis: pamokos temg, pazymius, nurodydamas
pazymio rusj, klasés (pagal poreiki) ir namy darbus, pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius, jraso
pagyrimus, pastabas ar komentarus mokiniams. Skiltj ,,Pamokos tema‘ pildo déstomo dalyko kalba;

14.4. jeigu pamoky metu organizuojama pazinting, kultiirin¢, mening, sportiné, projektiné
ar kita veikla (ne pamokos), dienyne uzraso tos dienos veiklos tiirinj;

14.5. ne véliau kaip prie§ savaite skyriuje ,,Kontroliniai darbai pateikia informacijg apie
biisimg kontrolinj darba, pries tai jsitikines, kad ta dieng mokinys nerasys kito dalyko kontrolinio darbo;

14.6. dalyky kontroliniy darby jvertinimus biitina jraSyti per 5 darbo dienas, lenky ir
lietuviy kalbos ir literattiros per 10 darbo dieny _nuo atlikto darbo dienos;




4

14.7. iki einamojo ménesio 10 dienos uZrakina pra¢jusio ménesio dienyng.

14.8. ne veliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus;

14.9. dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, zinias apic mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty,
pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma
klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo
(duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta Si informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai
skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir
teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty
pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio
duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo
data, jvardinta priezastis, dé¢l kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢
duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraSo klaidg padares asmuo arba kitas
mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas
aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*;

14.10. atlikus saugaus elgesio instruktaza, supazindinus mokinius su vidurinio ugdymo
programomis, su dalyko brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
programomis, jskaity ir dalyky brandos egzaminy vykdymo instrukcijomis, iSspausdina instruktuoty
mokiniy sgraSus, pateikia mokiniams pasirasyti. Instruktazy lapus saugoja segtuve savo kabinete;

14.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, gimnazijos
administracija;

14.12. mokytojas, pavaduojantis kita mokytoja, ta pacig dieng pildo e-dienyna;

14.13. integruoty pamoky turinj pildo abu pamoka ved¢ mokytojai;

14.14. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;

15. Visuomenés sveikatos prieZitiros specialistas:

15.1. ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradZios jveda j elektroninio dienyno
sistemg mokiniy sveikatos duomenis.

16. Socialinis pedagogas:

16.1. bendradarbiaudamas su klasés vadovais, dalyky mokytojais vykdo mokiniy pamoky
lankomumo priezitirg, stebi i rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, informuoja tévus; stebi mokiniy
gautas pagyrimus, pastabas, komentarus;

16.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais),
mokytojais, gimnazijos administracija.

111 SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

17. Dienyne tvarkoma informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma,
socialing veikla, tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klasé¢, mokslo metai,
pasiekimai, duomenys apie sveikatg, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai, mokiniy
tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono
numeriai ir kt.
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IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

18. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir Kklasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). Rengiant naujus
klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , Dél Svietimo ir mokslo srities registrams
ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kurimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo*.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMALI,
DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

19. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki rugpjicio 31 dienos, gimnazijos
direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma:

19.1. surenka i§ klasiy vadovy iSspausdintus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines®, klasés metines lankomumo ir kitos ataskaitas, klasiy ir neformaliojo ugdymo grupiy
»Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapus ir perduoda suformuotas bylas j gimnazijos archyva.

20. Dienyno administratorius iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos dienyna
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvui.

21. Perduotos | archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.

22. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laitkmenas
dienynas saugomas Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu
Nr. V-1511 ,,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo
Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS

23. Uz Dienyno naudojimg mokoma kiekvieng ménesj i§ mokymo léSy, skirty IKT
diegimui.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE

24. Gimnazijos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy uz elektroninio dienyno
administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos prieZiiira.

25. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui uztikrina informacijos sauguma, patikimumg jame
ir konfidencialuma, bendravimo kultiira, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

26. Elektroninio dienyno administratorius uztikrina dienyno funkcionaluma, informacijos
sauguma, patikimumg jame ir konfidencialumg, bendravimo kultiira, elektroninio dienyno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma, jo saugojima teis€s akty nustatyta tvarka.
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27. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyky mokytojai, klasiy vadovai,
neformaliojo ugdymo mokytojai, specialistai) uztikrina elektroninio dienyno tvarkymag laiku,
informacijos sauguma, patikimumg jame ir konfidencialuma, bendravimo kultiirg, gimnazijoje numatyty
dienyno ataskaity i$spausdinima, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

28. Gimnazijos mokiniy tévai (globéjai, rupintojai) prisijungia prie elektroninio dienyno
sistemos, reaguoja ] informacija pateikta dienyne, palaiko griztamajj rysi su klasés vadovais, dalyky
mokytojais, gimnazijos specialistais ir administracija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami gimnazijos direktoriaus jsakymu.

30. Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008.




Elektroninio dienyno
tvarkymo nuostaty
1 priedas

SALCININKU JANO SNIADECKIO GIMNAZIJA

Tvirtinu
Gimnazijos direktoré
Irena Volska

AKTAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE
(data)
Klasé
Dalykas

Mokinys (-¢)/Mokiniai

Klaidos apibudinimas:
Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Zodziu nurodant dalyka, praleisty ir pateisinty pamoky skaicius:

Duomeny taisymo priezastys:

(parasas) (vardas, pavardé)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Dienyno administratorius
(parasas) (vardas, pavardé) (parasas) (vardas, pavardé)

(data) (data)



