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SALCININKU JANO SNIADECKIO GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Salgininky Jano Sniadeckio gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais
ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas sudarytas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. birZelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,D¢l bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemonémis atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
apraso patvirtinimo*.

Sis apragas reglamentuoja Sal¢ininky Jano gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadoveéliy ir mokymo priemoniy isigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo, nura§ymo ir i§davimo tvarka.

) Il SKYRIUS
VADOVELIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

2. Mokykla uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
jvertinty vadoveliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazeje), mokymo priemoniy,
vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, prieSmokykliniam ugdymui
skirty mokymo priemoniy. Be mokymo 1¢€Sy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms
isigyti, taip pat gali buti skiriama papildomai &Sy i$ savivaldybes ir valstybés biudzZety.

3. UZ mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

3.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jraSytus ] Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
duomeny bazg;

3.2. vadovel] papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus
pratyby sgsiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

3.4. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréZztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiutering jrangg ir kita);

3.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones, zaislus, daiktus, medziagas, literatiirg).

4. Bibliotekos vedéja dalyky metodines grupes informuoja apie uZsakymo terminus,
supazindina su naujienomis.

5. Metodinése grupése aptariami vadoveliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant iSlaikyti testinuma, aptariamas planuojamy jsigyti
vadoveliy ar mokymo priemoniy kiekis.

6. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j gimnazijos galimybes, turimas léSas, esantj
vadovéliy fonda, norimy uzsisakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasg, pateikia uzsakymus
bibliotekos vedé¢jai.
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7. Bibliotekos ved¢ja pageidaujamy jsigyti vadovéliy sarasg pateikia svarstyti gimnazijos
administracijai.

8. Gimnazijos direktorius, suderings su gimnazijos taryba, priima sprendimus.

9. Bibliotekos vedéja uzsako vadovélius (pagal Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasa) ir, sutvarkiusi saskaitas - faktiiras, pateikia jas
gimnazijos vyriausiajam buhalteriui.

10. Gimnazijos bibliotekos vedéja, metams pasibaigus, iki kovo 1 d., mokyklos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per
kalendorinius metus, skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje.

111 SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

11. Mokymo, specialiomis mokymo priemonémis ir kompiuterinémis mokymo priemonémis
mokytojai / dalyky kabinetai apriipinami pagal poreikj.

12. Metodinése grupése aptarus mokymo priemoniy poreikj, metodiniy grupiy pirmininkai
pateikia reikalingy jsigyti priemoniy VieSuosius pirkimus inicijuojancia paraiska direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams, atsakingam uz mokymo priemoniy uzsakyma.

13. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams pateikia pageidaujamy jsigyti priemoniy sarasa
mokyklos administracijai.

14. Administracija, atsizvelgdama ] turimas léSas ir pritarus Gimnazijos tarybai, priima
sprendimg dél mokymo priemoniy jsigijimo.

' IV SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas faktiiras, dovanojimo - gavimo aktus.

16. Vadovéliai sudaro savarankiSska mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir
apskaitomi atskirai nuo viso bibliotekos fondo.

17. Bibliotekoje pildomi apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadovéliy apskaitos knyga®,
vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapai. Vadovéliy fondo apskaitos registrai pildomi ,,Tamo*
bibliotekos informacingje sistemoje.

18. Vadoveliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo judéjimas:
gavimas, nuraSymas, bendras kiekis.

19. Vadovéliy pirkimo sgskaitos atiduodamos j gimnazijos buhalterija, o bibliotekoje licka
kopijos.

20. Gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu.

21. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai pasiraSytinai iSduodami klasiy
vadovams, kurie iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams, mokytojai vadovélius
surenka ir grazina j vadovéliy saugykla.

22. Remiantis galiojan¢iu vadovéliy sgrasu, nurasomi j sarasg nejtraukti, nenaudotini ar
nusidéveje vadoveéliai.

23. Mokiniui isvykstant i§ gimnazijos nepasibaigus ar pasibaigus mokslo metams, vadovéliai
gragzinami mokytojams, kurie i§ karto informuoja apie tai bibliotekos vedéja. Bibliotekos vedéja
informuoja mokytoja, apie tai, kad mokinys atsiskaité uz visus vadovélius (kontrolé priskiriama
klasiy vadovams). Tik tada mokiniui / jo tévams iS§duodami atitinkami i$silavinimo dokumentai.

24. Gimnazija sudaro galimybe mokiniui pereinant j kit mokyklg nepasibaigus mokslo
metams, esant poreikiui, parasSius praSymag gimnazijos direktoriui, vadovéliais ir jy komplekty
dalimis naudotis visus mokslo metus ir grazinti mokslo mety pabaigoje.
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25. Gimnazijos bibliotekos vedéja mokinj, atvykusji mokslo mety viduryje, apripina
reikalingais vadovéliais. Nesant galimybei mokinj apripinti reikiamais vadovéliais, gimnazijos
bibliotekos vedéja kreipiasi j buvusia $vietimo jstaiga dél vadovéliy paskolinimo arba j Svietimo ir
sporto skyriy dél informacijos.

26. Gimnazijos bibliotekos vedéja, vykdydama vadovéliy mainus tarp kity rajono Svietimo
jstaigy, pasiraso perdavimo — priémimo akta.

V SKYRIUS
MOKYMO, SPECIALIUJU MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

27. Gautos mokymo, specialiojo mokymo priemonés priimamos pagal lydimgjj dokumenta.
Perduodamos mokymo priemonés (vaizdinés, techninés, demonstracinés, laboratorinés ir kt.)
priskiriamos konkre¢iam dalyko mokytojui. Apskaita vykdo direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams.

28. Priemonés isduodamos dalyky mokytojams, iSrasant turto atidavimo naudojimo akts.
[8davimas tvirtinamas mokytojo parasu.

29. Pasibaigus galiojimo laikui arba nebetinkamos naudoti mokymo priemonés nurasomos
pagal paruosta aktg. Dél priemoniy nuraSymo mokytojas, kuriam atitinkamos priemonés yra
priskirtos, rastu kreipiasi j direktoriy, kurio jsakymu sudaryta inventorizavimo vertinimo komisija
pasiraSo nurasymo aktg.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

30. Uz vadovéliy pirkimg, apskaitg, tvarkymg, saugojimg, mokymo, specialiojo mokymo
priemones, atsako gimnazijos direktorés jsakymu paskirti asmenys: bibliotekos vedéja ir direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams.

31. Uz vadovélius, mokymo priemones, isduotas mokytojams, atsako mokytojai.

32. Mokinys arba mokytojas, pametgs arba suniokojes vadovelj, privalo ji pakeisti nauju arba
Kitu bibliotekos pripazintu lygiaver¢iu vadovéliu.

33. Mokytojas, prarades arba sugadings mokymo priemones, privalo jas pakeisti naujomis
arba Kkitomis, pripazintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis mokymo procese.

34. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako tévai arba
globgjai.

35. Mokiniai, negrazing vadoveliy iki naujyjy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadoveliy.

36. Pabaiggs mokyklg arba dél kity priezasCiy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Jam iSduodamas atsiskaitymo lapelis.

37. Dalyko mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda atsakingam
asmeniui perdavimo aktu.




